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Programme 
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Présentation

Sites institutionnels : 6 portails et une 
version anglaise.

Autres sites : composantes, services, 
centre de recherche etc. 

Site communication : liens vers les 
procédures communication 
communication.u-paris10.fr

Présentation du site de la formation : 
formation-ksup.u-paris10.fr
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Back-office

Tableau de bord

Moteur de recherche

Mes fiches

Listes de fiches « contenus »

Modification en « front-office »

Adresse de connexion : www.u-paris10.fr/adminsite
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Fiche annuaire

Modifications de la fiche annuaire

Rappel « Informations personnelles »

Medias : sensibilisation sur les droits 
et le poids des photos

Requête « fiche annuaire »



Formation K-sup I Fiche actualité
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Fiche actualité

Rattachement

Fonctionnement des dates

Visuels

Thématiques

Rappel point médian

Plugin agenda

Exercice
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Requête 
automatique

Sur les portails institutionnels

Sur les sites des référents

Fils d’information



Formation K-sup I Fiche article
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Fiche article

Présentation du contenu

Requête publication

Exercice 
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Fiche 
document

Présentation du contenu

Requête document

Exercice 
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Page libre

Rattachement

Bloc de contenu / Toolbox

Copier/coller

Insertion des médias / Liens

Onglet « suivi » et « diffusion »

Exercice
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Rubrique

Modification/création

Rubrique masquée

Page de tête

Encadré générique

Sous-rubrique

Personnalisation

Exercice
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Agenda
Affichage classique

Affichage calendaire

Plugin Agenda - Actualité



Formation K-sup I Requête automatique
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Requête 
automatique

Différents types de requête 
(actualité, document, fiche 
formation)

Fil d’information (listes 
manuelles)

Exercice
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Formulaire
Création/modification

Rappel de la procédure

Suppression des données

Exercice
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Bilan

Questions/Réponses

Suppression de toutes les fiches des référents

Bilan de la formation par le service « Accompagnement individuel »

Contact : pole.web@u-paris10.fr


